桃園縣私立大華高級中學 專任行政人員研習時數認定實施辦法
中華民國100年11月18日 訂定
1、 目的：鼓勵本校專任行政人員從事專業研習，提升行政效能。行政人員主動參加各項研習、進修或訓練活動，以達到教職員成績考核辦法所列之研習時數。

2、 實施辦法：本校專任行政人員可經下列管道取得研習時數。
(1) 參加各處室相關行政工作之校內外研習。

(2) 參加本校每次段考結束舉辦之教師研習。

(3) 參加本校期初或期末舉辦之教師研習。

(4) 參加每學期初舉行之行政研討會。

(5) 參加本縣教師專書閱讀，通過認證並取得研習時數。
(6) 參加教育部、各大學、教育廣播電台或其他機關舉辦之遠距教學或各項研習，通過認證並取得研習時數。
(7) 主動提出工作改善計劃，經處室主任審核認定研習時數後，陳校長核可。

(8) 主動參加各項研習、進修或訓練活動，經處室主任審核認定研習時數後，陳校長核可。
三、本辦法經行政會議通過，陳 校長同意後實施，修正時亦同。
