私立大華高級中學教師取得較高學歷改敘作業流程
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	1.人事人員建立教師進修名冊並隨時更新。

	
	2.於教師畢業前準備改敘申請書，並告知相關敘薪規定及提醒預先準備檢附之資料。

	
	3.教師取得畢業證書即可填具改敘申請書並檢附相關資料向人事室提出申請，並以申請日期為生效日。（惟
不得在畢業證書所載日期之前）

	
	4.人事人員審查資料。

	
	5.教師取得國外學歷須依「大學辦理國外學歷採認辦法」，由學校先行認定學歷再辦理改敘。

	
	6.人事人員依敘薪規定核定薪級。


1. 教師進修申請





3.教師取得畢業證書向提出改敘申請。





2.於教師畢業前準備改薪申請書。





4.人事人員審查資料





5.國外學歷依「大學辦理國外學歷採認辦法」辦理採認。





6.校長核准後。人事人員


依敘薪規定核定薪級。








